
+ Sicherer Arbeitsplatz beim Technologieführer
+ Flache Hierarchien
+ Moderne Arbeitsplätze, neueste Arbeitsmittel 
+ Flexible Arbeitszeiten
+ Sehr gutes Einkommen
+ Fortbildung und berufliche Weiterentwicklung 
+ Kita- und Kindergartenzuschuss

Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Groß- und
Außenhandelskauffrau, Speditionskauffrau (m/w/d) oder zur 
Industriekauffrau mit entsprechender Berufserfahrung in der 
Industrie ist eine gute Basis für Ihren Einstieg bei uns. 
In flexibler Zusammenarbeit mit Ihrem Team pflegen Sie die 
Kontakte zu unseren Kunden weltweit und übernehmen die 
Auftragsabwicklung sowie Exportformalitäten.

Berufserfahrung in der Industrie – idealerweise in der
Auftrags- oder Exportabwicklung
Sicherer Umgang mit MS Office und ERP-Systemen
Gute Deutsch- und Englischkenntnisse; weitere Fremd-
sprachen sind von Vorteil
Eine strukturierte, zuverlässige und teamorientierte
Arbeitsweise
Ein sicherer Blick für Prioritäten und Prozesse

Sie mögen eine gut organisierte Auftragsabwicklung? Wir auch. 
Sie arbeiten eng mit dem Vertrieb zusammen, wickeln die 
Inlands- und Exportaufträge ab und erstellen Ausfuhrbegleit-
dokumente für weltweite Lieferungen. Die Aufgaben sind 
vielseitig und jedes Teammitglied arbeitet dafür, den 
reibungslosen Betrieb der Abteilung sicherzustellen.

Unsere SITEMA-Klemmköpfe erobern die Welt – seien Sie dabei!

Bürokauffrau oder Industriekauffrau als
Sachbearbeiterin (m/w/d) Auftragsabwicklung

4–5 Tage/Woche

Als innovatives Familienunternehmen verbinden wir Tradition und Fortschritt. Bei uns sind die Wege kurz, das Vertrauen stark und die 
Teamarbeit hat bei uns einen hohen Stellenwert. Unterstützen Sie uns und profitieren Sie von einem Umfeld, das Eigenständigkeit, 
Verlässlichkeit und Teamgeist schätzt. Kontaktieren Sie Moritz Schmalenbach bei Fragen oder senden Sie uns direkt Ihre Bewerbung 
an: personal@sitema.de.

SITEMA GmbH & Co. KG
G.-Braun-Straße 13 
76187 Karlsruhe
Tel. 0721 98661-0

www.sitema.de

Ihr Arbeitsplatz – international und vielseitig Ihr Profil - Ihr Erfolgsschlüssel

Werden Sie Teil unserer Erfolgsgeschichte

Attraktive Rahmenbedingungen
Die Freude am sorgfältigen Arbeiten

Als weltweiter Technologieführer in der Entwicklung und Fertigung von Klemmeinheiten und Linearbremsen sind wir überall präsent. 
Von Werkzeugmaschinen bis hin zu Seilbahnen – unsere Produkte schützen Menschen und greifen in Notfällen ein. Das Schöne an 
der Auftragsabwicklung ist, dass Sie mit den unterschiedlichsten Kunden weltweit in Kontakt kommen. Werden Sie ein unverzichtbarer 
Teil unseres Teams für die internationale Kundenbetreuung.

https://www.sitema.de/wp-content/uploads/2024/04/28_11_2016_projekt_sitema_imagefilm_WEB_1170p.mp4

